英语本科毕业论文格式与规范说明
1. 摘要（Abstract）：放在目录之前，先英文摘要，后中文摘要。
2. 关键词(Key Words)：3~5个，英文、中文的关键词必须对应，英文关键词的首字母不必大写（专有名词除外），字体字号与摘要一致，关键词与摘要之间空一行。
3. 英文目录（Table of Contents）：正文中各层次的英文标题必须与目录中的标题保持一致，参考文献不能作为章节。
4. 正文：英文字体为Times New Roman，小四字号，行距固定值20磅，每一章第一页必须是新的一页，即前一章的结尾处有再多的空白也要保留，不能出现下一章的标题或文字，文中各层次标题均用Times New Roman黑体，一级节标题的字号用黑体四号，二、三、四级节标题用黑体小四号。
5. 注释：对正文进行补充说明的文字，采用脚注（页下注），脚注的序号按页编排，序号为①②③④…… 涉及文献出处时，格式参照参考文献的格式，略为不同的是：作者的姓氏无须颠倒，即first name在前 family name在后。
6. 引文出处：正文中引用他人的文句或观点时，一律采用夹注方式，即在引用结束时加括号，标明作者的姓氏、著述的年份及文献引用的具体页码。
7. 参考文献（References）：正文中未提及或引用的文献不出现在参考文献里；英文文献在前，中文文献在后；英文文献中第一作者的姓氏必须颠倒，即family name在前first name在后，family name与first name之间加逗号，第二作者、第三作者的姓氏无须颠倒，即first name在前 family name在后；文献排列按作者family name的英文字母顺序，作者的姓氏后用英文的句点与文献隔开；文献为文章时不需斜体，著作则必须斜体；刊载文章的报刊杂志必须斜体，并注明刊物的年号、期号以及所引文章的起始页码，文献为书时，需标明出版社地点、出版社名称及出版年份；中文文献的排列按作者姓氏拼音字母的顺序，作者的姓名后需加括号标注汉语拼音，拼音的姓与名用逗号隔开，名只用拼音首字母大写标示；中文的文章题名一律不用引号或书名号，书和期刊一律用书名号。中英文所有文献的结尾处均用英文的句点。
附：英语本科毕业论文参考文献撰写范例：（见下页）
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